
Betreuerleitfaden



Herzlich Willkommen!

Liebe Betreuer,

Vielen Dank, das Ihr Euch bereit erklärt habt, diese wichtige Aufgabe für eine unserer Mannschaften 
zu übernehmen! 

Ihr seid ein wichtiges Bindeglied zwischen den Eltern, Spielern und Trainern, insbesondere im Kinder- und 
Jugendbereich. 
Eure Arbeit ist unverzichtbar für den Erfolg der Mannschaft und trägt dazu bei, das sich unsere Trainer voll auf 
das Training und die Förderung unserer Nachwuchstalente konzentrieren können (und natürlich auch auf den Spaß am 
Hockeyspiel).

Dieser Leitfaden soll Euch einen kurzen Überblick über Eure Aufgaben geben. Wir stehen Euch natürlich jederzeit bei 
allen Fragen oder auch Herausforderungen zur Seite, bitte sprecht uns jederzeit an.

Eurer Vorstand der Hockeyabteilung



Organisatorische Aufgaben allgemein
Der Betreuer übernimmt alle organisatorischen Aufgaben in enger Abstimmung mit dem / den Trainer/n, das sind im 
Folgenden:

• Erstellen einer WhatsApp-Gruppe mit allen Eltern und dem / den Trainer/n

• Anlegen einer SpielerPlus-Gruppe für die jeweilige Mannschaft ab U12-Bereich

• Einladung aller Spieler in die Gruppe

• Einpflegen aller Trainingstermine (jede Mannschaft soll 2x pro Woche trainieren)

• Jede Mannschaft ab U12 sollte ein bis zwei Vorbereitungsspiele machen, diese können auch z.B. nach den Ferien als 
Test vor weiterführenden Meisterschaften stattfinden

• Einpflegen aller Spieltermine incl. Treffzeiten

• Sicherstellung, das alle Spieler rechtzeitig zu Terminen zu- oder absagen, incl. der Erinnerung in der WhatsApp-
Gruppe (nur für Spieltage oder Turniere)

• Organisation von je einem Elternabend zu Beginn der Feld-Saison und der Hallensaison

• Mannschaftskasse führen bzw. einen Kassenwart aus der Elternschaft suchen
• Bewährt haben sich 15 EUR pro Spieler zu Saisonanfang
• Bezahlt werden daraus Schiedsrichter, Gastgeschenke bei Turnierteilnahmen, SpielerPlus Premium-Account, 

sofern notwendig



Organisatorische Aufgaben Spieltage 
U8, U10

Der Betreuer übernimmt alle organisatorischen Aufgaben in enger Abstimmung mit dem / den Trainer/n, das sind im 
Folgenden:

Heimspieltag, 3 Gastmannschaften plus die eigene: 

• Organisation eines Buffets für alle Spieler und Eltern (Obst, Gemüse, Kaffee / Tee, Kuchen etc.), Spendenbox / 
Sparschwein für das Buffet – für Spieler kostenfrei, Eltern können sich gegen Spende am Buffet bedienen ☺

• Trikots mitbringen (in Abstimmung mit dem Trainer)

• Schiedsrichter organisieren (3-4)

• Sportmotorische Übungen gemeinsam mit anderen Eltern aufbauen und betreuen

Auswärts-Spieltag

• Organisation der Fahrgemeinschaften, damit alle Kinder die Möglichkeit bekommen, am Spielbetrieb auch schon im 
jungen Alter teilzunehmen

• Verteilung der Adresse des Spielortes an alle mitfahrenden Eltern

• Trikots, Eisbox, Torwartausrüstung (sofern mit TW gespielt wird) - Sicherstellen, das alles vor Ort ist



Organisatorische Aufgaben Spieltage 
U8, U10



Organisatorische Aufgaben Spieltage 
ab U12

Der Betreuer übernimmt alle organisatorischen Aufgaben in enger Abstimmung mit dem / den Trainer/n, das sind im 
Folgenden:

• Sicherstellen, das alle Spieler rechtzeitig zu Terminen zu- oder absagen, incl. der Erinnerung in der WhatsApp-Gruppe 
(nur für Spieltage oder Turniere)

• Rechtzeitige Bekanntgabe der Aufstellung für den Spieltag – Erinnerung des Trainers 

• Sicherstellen, das Fahrgemeinschaften gebildet werden und alle Spieler, Trainer und Schiedsrichter die Möglichkeit 
haben, pünktlich zum Spieltag zu kommen

• Organisation des Schiedsrichters für den Spieltag (gerne über den eigenen Trainer oder die WhatsApp-Gruppe 
„Trainer und Betreuer“ des BTHC anfragen)

• Schiedsrichtergeld aus Mannschaftskasse – 10 EUR pro Heimspiel, 20 EUR pro Auswärtsspiel

• Zuteilung von Zuständigkeiten: Wer bringt die Trikots mit, wer die Eisbox?

• Ggfls. eine Verlegung eines Spieltages organisieren – wird in der Regel vom Trainer übernommen, kann aber auch 
durch den Betreuer angefragt werden. Bitte immer in Absprache mit dem Trainer



Organisatorische Aufgaben Spieltage 
ab U12

Der elektronische Spielbericht (xls.-Datei, wird vom NHV vor Saisonbeginn zur Verfügung gestellt und steht 
jederzeit auf der Seite www.nhvhockey.de → Weiteres → NHV Downloads zum herunterladen bereit) wird 
vor jedem Spieltag durch den Betreuer ausgefüllt und beinhaltet folgende Angaben:

• Spielklasse 
• Datum
• Spielernamen und Passnummer
• Trainer und Betreuer, die vor Ort sind 
• Bemerkungen

Jeder Verein füllt seinen eigenen Spielbericht aus. Vor Spielbeginn überprüfen die
Betreuer der Mannschaften gemeinsam die Passnummern der Spieler auf Spiel-
Berechtigungen.

Nach dem Spiel schickt jeder Betreuer seinen Spielbericht per email an den NHV:
Stl-jugend@nhvhockey.de (und gassert@t-online.de, sofern es sich um Oberliga-Spiele handelt)

Name der Spielberichtsdatei: Spielnummer_BTHC

DER SPIELBERICHT MUSS AM BESTEN TAGGLEICH, SPÄTESTENS JEDOCH BIS MONTAGS, 18:00h 
ÜBERMITTELT SEIN!

http://www.nhvhockey.de/
mailto:Stl-jugend@nhvhockey.de
mailto:gassert@t-online.de


Organisatorische Aufgaben Spieltage 
ab U12

• Die Pass-APP für die Passnummern aller Spieler ist ein wichtiges Tool für alle Betreuer – ein Spieler ohne gültigen 
Spielerpass ist nicht spielberechtigt. Daher wird vor jedem Spiel überprüft, ob die aufgestellten Spieler einer 
Mannschaft auch wirklich spielberechtigt sind!

 
• Bei weiterführenden Meisterschaften wie Nord-Ost oder deutschen Meisterschaften ist die PassApp zwingend 

erforderlich!

• Die PassApp steht in Eurem jeweiligen App-Store kostenlos zum Download zur Verfügung

• So bekommt Ihr Euren LogIn zu PassApp:

Ihr registriert Euch im hoc@key Club auf 
www.nhvhockey.de, wichtig dabei: gebt den BTHC 
als Euren Verein an.

Ihr erhaltet innerhalb von 24 Stunden Eure 
HockeyID – die schickt Ihr bitte per email an
hockey-sportorganisation@bthc.de mit dem 
Vermerk „Freischaltung PassApp für Mannschaft 
„xyz“

Die Freischaltung erfolgt dann innerhalb einiger 
Tage.

Jetzt registrieren

http://www.nhvhockey.de/


Organisatorische Aufgaben Spieltage 
ab U12

Spielergebnis melden nach einem Heimspiel (schnellstmöglich nach dem Spiel, spätestens bis Montags, 18:00):

• Anmeldung im Hoc@key Club auf der Webseite des NHV

•  Hauptmenü auf der linken Seite → „Ergebnisse“ → „Feldsaison“ → im Menü auf der rechten Seite die 
Alters- und Spielklasse auswählen → Wochenprogramm → Spiel auswählen → Ergebnis melden  



Organisatorische Aufgaben Turniere

Turniere sind immer eine besonders gute Möglichkeit, sich überregional mit anderen Mannschaften zu messen. Des 
Weiteren eignen sich mehrtägige Turniere sehr gut als Teambuilding-Maßnahme und nehmen daher einen wichtigen 
Stellenwert für alle Mannschaften ein.

Turniere findet Ihr in der Turnierbörse des DHB:
www.nhvhockey.de →  „Service“  → „Turnierbörse“ 

nhvhockey.de

Filtermöglichkeiten nach 
Altersklassen



Organisatorische Aufgaben Turniere

Der Betreuer ist der Ansprechpartner für die jeweilige Turnierorganisation:

• Turnieranmeldung

• Sicherstellen, das der Turnierbeitrag rechtzeitig bezahlt wird

• Übernachtung organisieren, sofern sie nicht durch den Turnierveranstalter organisiert wird (bei zahlreichen 

Turnieren gibt es die Möglichkeit, auf dem Vereinsgelände zu zelten)

• Anreise zum Turnier – Zug, Autos, welche Eltern kommen mit?

• Evtl. Organisation eines gemeinsamen Restaurantbesuch 

• Sicherstellen, das immer ein bis zwei Elternteile als Betreuer vor Ort sind – damit er im Falle von z.B. einer Verletzung 

eines Spielers übernehmen kann und die Trainer weiterhin den Fokus auf den Spielen und der Mannschaft legen 

kann



Internet und Social Media

Der BTHC ist sowohl als Gesamtverein als auch mit der Hockey-Abteilung und einzelnen Mannschaften in den sozialen 

Medien (Instagram, Facebook) vertreten. 

Wofür werden die Accounts genutzt:

• Mannschaftsvorstellung

• Spielankündigungen

• Spielergebnisse und zeigen von Spielsituationen (→ filmen ☺ )

• Turnier-Teilnahmen und -Erlebnisse

• „Team-Spirit“ – spaßige Videos auf und neben dem Platz, gemeinsame Events, „behind the Scenes“

Bitte markiert bei allen Instagram-Posts / Stories  @bthc_hockey für einen re-post

Alle Fotos schickt bitte an bthc.kommunikation@gmail.com, hier könnt Ihr auch alle Fragen rund um das Thema, 

Vorlagen etc. stellen.



Ansprechpartner

Leiter der Hockeyabteilung:                         Jan-Peter Bertsche hockey-abteilungsleiter@bthc.de

Sportwart:                                                        Dietlof Krüger hockey-sportwart@bthc.de

Jugendwartin:                                                 Dagny Schneider hockey-jugendwartin@bthc.de

Jüngstenbeauftragte:                                     Antonia Schwarz 

Spielorganisation und Passwesen:              Manfred Land hockey-sportorganisation@bthc.de

Sponsoring und Finanzen:                            Christian Shah hockey-marketing@bthc.de

Marketing und Kommunikation:                 Christian Bach hockey-kommunikation@bthc.de

Schutzbeauftrage:                                          Daniela Koschlig und Anke Weber schutzbeauftragte-hockey@bthc.de

Hockeycamps:                                                 Daniela Koschlig camps@bthc.de

Turniere:                                                           Dagny Schneider hockey-jugendwartin@bthc.de

Jugendschiedsrichter Obfrau:                      Tamara Jungherr hockey-jugendschiedsrichterobfrau@bthc.de
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